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Bienvenue a I’'Ensemble de logiciels d’impdt professionnels ProFile

a production par voie électronique décrit le procédé de transmettre les données des
déclarations de revenus a I'’ARC (ou au ministére provincial) sous format électronique. La
transmission électronique est une alternative a la production sur papier des déclarations
de revenus.

Pour les professionnels qui considérent produire leurs déclarations par voie électronique,
il est important de savoir que certaines déclarations de revenus ne sont pas admissibles
par transmission électronique. Par exemple, vous ne pouvez pas utiliser la TED pour
transmettre un redressement, une déclaration de revenus de faillite, de non-résident,
d’administrations multiples ou une déclaration de I'année précédente. Pour la liste com-
pl te des restrictions, visitez www.pro.netyle.ccra-adrc.gc.ca/eol-exclusions-f.html.

Ce document est ax® sur le processus de la T1 TED. Il existe deux syst mes en ligne
pour les déclarations T1 : TED en direct plus et TED en direct. TED en direct plus est un

systéme Internet qui permet aux spécialistes en déclarations de produire des déclarations

T1 par lots. T1 TED en direct est une autre solution pour produire ses déclarations T1 par
Internet, mais ne permet pas la production de déclarations T1 par lots : toutefois, cette
m@thode a liavantage dioffrir instantan®ment des accus®s de r@ception. ProFile de Base
inclut la T1 TED en direct tandis que ProFile Plus et Entreprise permettent la production
par lots a partir de la T1 TED en direct plus.

Transmettre des déclarations T1

via la TED avec ProFile
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Se préparer a transmettre par Internet

Si vous prévoyez transmettre par voie électronique des déclarations, vous
devrez compléter les étapes suivantes :

1 Remplir le formulaire RC153 (I'obtenir auprées de I'’ARC) pour s'inscrire
comme déclarant par voie électronique de déclarations pour les particuli-
ers. L'ARC vous fournira un numéro de la TED en direct et un mot de
passe.

2 Sivous ne I'étes pas déja, abonnez-vous aupres d’un fournisseur de
services Internet ayn de pouvoir utiliser une connexion Internet (" haute
vitesse si possible).

3 Assurez-vous que vous utilisez Microsoft“P Internet Explorer 5.5 ou une
version plus r@cente avec le chiffrement fort = 128 bits, une exigence
pour la transmission sécuritaire des données a 'aide de TED en direct.

4 S'assurer d’avoir des copies préimprimées du formulaire T7DRA de
sorte que les contribuables qui ont un solde a payer puissent effectuer
le r glement directement " leur institution ynanci re. ProFile sioccupe
d’imprimer les données du client a méme ce formulaire. Toutefois, faites
un essai au préalable : selon le modele de I'imprimante, vous pourriez
avoir *" r@gler certains param’ tres.

Configurer les déclarations T1 TED

Conygurer les param™ tres TED de ProFile dans le menu TED >
Options. Pour r@gler les options T1 relatives " la transmission par Internet,
vous pouvez utiliser liAssistant T1/TP1 ou suivre les ®tapes suivantes :

1 Sélectionnez TED > Options.

2 Dans le volet gauche, s®lectionnez TED EDI Internet et fournissez les
informations suivantes :

* Le numéro de la TED en direct
et le mot de passe (fournis par
'ARC) et

* Les options du site Web de TED
en direct (si les paramétres par
défaut ne vous conviennent pas).
Normalement, les paramétres par
d®faut conviennent " la conygura-

tion de la plupart des bureaux. - p -
] Une fois que vous sélectionnez
3 Cliguez sur le bouton [OK]. TED EDI Internet sous TED >

Options, le bouton [Assistant
T1/TP1] sera activé. Cliquez
sur ce bouton pour suivre un
proc®d® de conpguration T1

Rendre un fichier admissible pour la TED

1 Sélectionnez « Oui » a la question Produire par TED? sur le formu-
laire Info diun ychier client.
Lorsque vous fournissez les renseignements dans TED > Options, les nou-
veaux ychiers T1 que vous cr®ez indiquent tous ¢ Oui & par d®faut ~* la ques-
tion « Produire par TED? » du formulaire Info. Si vous reportez les données
diun ychier qui a ®® produit par la TED liann®e pr@c®dente, ProFile répond
®galement ¢ Oui & par d®faut " cette question sur la d®claration de liann®e en
cours.

2 Dans Options > Environnement > V@riycation, assurez-vous que les cases
servant *~ enlever les messages de V@riycation apr s v®riycation du pr@para-
teur/de liassoci®, et que lioption ¢ Afycher les marques de r@vision & soient
sélectionnés.

3 Utilisez les marques de r@vision pour conyrmer la v@riycation des messages
diagnostiques afych®s en rouge dans le V@riycateur actif. Vous pouvez
®galement cliquer avec le bouton droit sur les messages diagnostiques, puis
choisir V@riycation du pr@parateur/de liassoci® dans le menu contextuel; de
cette fa-on, vous njavez pas ~~ acc®der au formulaire. Dans le V@riycateur
actif, les messages de v@riycation pour la T1 TED et la T1 TED en direct, sont
sur lionglet TED.

Transmettre par T1 TED en direct

Vous pouvez transmettre des déclarations par voie électronique, une a la fois,
avec le systeme TED en direct de 'ARC.

Suivre ces ®tapes pour transmettre des ychiers T1 TED en direct (*.TAX) par
Internet. Assurez-vous que le ychier que vous voulez transmettre est ouvert et
actif dans la fenétre d’édition de ProFile.

1 Choisissez TED > Transmettre cette déclaration <Ctrl+F11> pour commencer
votre session.
ProFile lancera automatiqguement le fureteur et vous dirigera vers le site
Web de [IARC, " la page TED en direct. Siil existe encore des erreurs TED
non-r@solues, ProFile afychera un message dans une bo’te de dialogue. Vous
devrez résoudre ces erreurs avant de pouvoir transmettre la déclaration.

2 ProFile transmet la d®claration automatiquement. Le logiciel :

» Complete automatiquement votre numéro d'acces et mot de passe pour la
TED en direct, basé sur les options de parametres de la TED.

A Cr@e et s@lectionne le ychier .TAX qui correspond * la d®claration ouverte
dans la fen®tre di®@dition. (Par d®faut, ProFile sauvegarde les ychiers .TAX
dans le r@pertoire indiqu® dans TED > Options > T1 > R®gulier.)

A Selectionne solde ou remboursement pour le client. ProFile va afycher le
solde d% de la d®claration dans le haut de la bo’te de dialogue TED en direct.
Acquiesce de transmettre la d®claration du ychier .TAX " [IARC.

3 Une fois que la d®claration sera accept®e, vous verrez un num®ro de conyr-
mation sur la derni  re page de la session TED en direct.

4 Vous pouvez imprimer une copie de cette page pour vos dossiers. ProFile
fera automatiquement la mise "~ jour TED de li®tat du dossier du client (Fichier
> Propri®t®es), et va transf@rer le num®ro de conyrmation dans la partie H du
formulaire T183.

Dans I'éventualité que le systeme de I'ARC rejette la déclaration, vous retrouve-
rez un message ~ ce sujet " la derni” re page de la session TED en direct. Pro-
File fera automatiquement la mise " jour du dossier du client avec le message
dierreur TED en direct de HARC sur lionglet du V@riycateur actif. Vous devrez
rectiyer li(es) erreur(s) avant de resoumettre la d®claration.




- Créer des fichiers TED en direct plus

Avec ProFile Plus (ou Entreprise), vous pouvez transmettre des déclarations
T1 en lots & 'ARC par I'Internet.

Pour cr®er des ychiers de transmission pour KARC ou les minist res provin-
ciaux, utilisez liune des m@thodes suivantes :

Cr®er des ychiers TED " partir de liExplorateur Client
1 Ouvrez I'Explorateur Client <F3>.

2 Du menu déroulant Afychage, choisissez T1-Admissible " la TED.

3 & partir de la liste des ychiers admissibles, s®lectionnez les ychiers que
vous d@®sirez inclure dans la prochaine transmission. Pour inclure tous les
ychiers admissibles, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la liste de
clients et sélectionnez Sélectionner tous dans le menu contextuel. Pour
choisir plus diun ychier, maintenez enfonc®e la touche <Ctrl> et cliquez sur
les ychiers un par un.

4 Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la liste de clients et sélection-
nez Cr®er un ychier TED.

5 Dans la bo'te de dialogue Cr®er ychier TED, s®lectionnez le type de ychier
TED a créer. Cliquez sur OK.

6 Pour chacune des d®clarations, vous verrez li®tat ¢ R®ussi € ou ¢ £chec e.

Batir fichier TED en direct Plus : 0000D0D1.TED x|

3 Fisher, Hary
% EFILEHO01002: Cetle déclaration n'est pas sel.
EFILEH000009: Le numéio diassurance social
EFILE#DD001: Entrez s bonne date de naiss
EFILEHO00047. Entrez Fadresse du client qui n
EFILEHO00052 Entrez le nom de la ville de rés,
EFILEHO00054: Entiez la valeur pour la provin
EFILEH0000SE: Entrez le code postal de voire

- EFILE#D010BD: La réponse dans e charip 25 =l

Client:  Fisher, Hary
Fichier : C:\Documents and Setings\Melanis Lapointe\My Documents\My Prof

Etat: Echec

Cliquez sur le signe [+] 7~ c1t®
de la déclaration de revenus
fautive (ou double cliquez sur
le nom du client) pour obtenir
un sommaire des problémes
reli®s "~ cette d®claration.

Cr®er des ychiers TED " partir de la Base de donn®e

Classique
1 Sélectionnez TED > Créer T1 TED en direct plus.

2 Dans lionglet Client (ou SEND), d®sactivez toutes les cases = cocher
relatives a I'état de la TED, sauf celle qui indique « Admissible ». La liste
des clients niafychera que les ychiers qui sont pr°ts pour la TED. (Pour les
transmissions SEND ou du Qu®bec, yltrez les ychiers admissibles " liaide
de ces parametres).

3 & partir de la liste des ychiers admissibles, cochez les ychiers que vous
d®sirez inclure dans la prochaine transmission. Avec le clavier, utilisez les
touches de direction pour d®placer la barre de surbrillance sur les ychiers,
puis appuyez sur <Ins> ou la barre d’espacement pour sélectionner ou
annuler la s®lection des ychiers. Pour inclure tous les ychiers admissibles,
cliquez sur le bouton Sélectionner tout.

4 Lorsque vous avez terminé la sélection, cliquez sur Créer TED.

5 Les diverses ®tapes du processus de cr®ation diun ycher de transmission
sont d®crites. Le rapport vous indique li®tat ¢ R®ussi € ou ¢ £chec e pour
chacune des d®clarations. Vous pouvez cliquer sur le signe [+] " ¢1t® de
la déclaration de revenus fautive pour obtenir un sommaire des problémes
reliés a cette déclaration.

E Supprimer un fichier TED

Suivez les ®tapes suivantes pour supprimer un ychier TED :

€ noter : Vous ne pouvez pas ajouter ou supprimer un contribuable sp®@ciyque
de la TED; vous devez supprimer le ychier au complet pour ensuite re-cr®er un
nouveau ychier de transmission.

1 Sélectionnez I'option Rapports du menu TED.

2 Dans le champ Type de ychiers, choisissez Fichiers TED non trait®s (*.ted,
*.eru, *.tax)0 du menu d@roulant.

3 Pour voir quels contribuables sont incluent dans un ychier TED patrticulier,
cliquez une fois sur le ychier pour afycher liinformation dans le panneau au
bas de la bo’te de dialogue.

A noter : Si vous désirez imprimer cette information avant de supprimer le
ychier, faites le double-clic sur le ychier et imprimez la liste qui appara't.
Retournez " la premi” re ®tape si vous voulez supprimer le ychier.

4 Cliquez avec le bouton droit de la souris et choisissez lioption Supprimer du
menu

Transmettre un fichier TED en direct plus

Une fois que vous avez pr®par® un lot de ychiers TED :
1 Sélectionnez TED > TED en direct plus.

2 ProFile compl te automatiquement la transmission des ychiers T1 par la TED
en direct plus.

3 Une fois que le lot a été transmis, ProFile remplace automatiquement
liextension du ychier TED par liextension TEX et met " jour li®tat de la TED
des déclarations incluses dans le lot. ProFile stocke I'accusé de réception
dans chacune des d®clarations.

4 Vous pouvez utiliser le menu
TED > TED en direct plus pour Séance dela TED débute e Jaruay 2 2007 3423 PM
extraire I'accusé de réception
(ychiers ACK) plus tard. ProFile
met a jour une nouvelle fois
I’état de la TED de toutes les
déclarations de revenus con-

nexes. e

Veérifie pour fichiers d'accusés de réception...
I1nly a plus dacousés de éceplon & écupéer

Vous avez 1 fichiers de tiansmission [ TED) & transmettre
Trensnission en cours pour C\efe\ODA04E2 TED
Rieussi: Numéro e eftence : AAYEH7OD

Séance de la TED terminée.

ProFile détectera si vous avez
des lots de d@clarations ** transmettre ou des ychiers diaccus®s de r@ception
a extraire.

5 Sélectionnez TED > Rapports pour imprimer ou voir les rapports qui indiquent
les résultats de vos sessions en direct avec I'ARC.



el La gestion des accusés de réception

Vous recevez un accus® de r@ception (ACK) pour chaque ychier TED que
vous transmettez a I'ARC. Le temps de réception peut varier, mais normale-
ment BARC vous fait parvenir ce ychier ACK le jour suivant.

Lorsque vous recevez le ychier ACK, ProFile met automatiquement =~ jour
li€£tat de la TED pour toutes les d®clarations de revenus incluses dans

la TED correspondante. Les ychiers peuvent °tre accept®s ou rejet®s et
peuvent ®galement °tre mis de ct® pour y subir un traitement sp®cial (voir
traitement 2139 ci-dessous)

Imprimer tous les accusés de réception

Lorsque vous sélectionnez I'option TED > Imprimer tous les accusés de
réception, ProFile imprime tous les ychiers ACK dans le r®@pertoire TED qui
niont pas d®j " ®® imprim®s. Les ychiers ACK que vous avez d®j " imprim®s
ne seront pas sélectionnés.

Fichiers rejet®s

Ouvrez les ychiers clients et
reviser les diagnostics de IARC
qui sont afych®s sous lionglet TED
du V@riycateur actif. Apportez les
corrections requises au ychier

ou contactez Intuit Canada ou le
repr@sentant TED de votre r@gion
si vous avez besoin d’aide.
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[ Escomptée?

Une fois les modiycations ter-
minées, ouvrez Fichier > Pro-
priétés. Désactivez la case
ARC- Erreurs; ceci va masquer
les messages de [IARC que vous ‘
aurez résolus (ProFile ne peut pas
faire cette opération automatique-
ment puisque le logiciel nia pas
g®ne@r® les messages dierreurs, et
gu’il ne peut déterminer si vous les

Modkie Ver ~

Préparsteur: ML Associé: [TIL ]

Nom dufichier
[y ProFile Data:2003T 1\ eferson. George 03T ] D

Mot de passe ;| 1 ok J[ A |

Confimer: | | [ A

| [ avencter |

avez résolus ou non.) Vous pouvez
®galement double-cliquer sur
lionglet TED dans le V@riycateur
actif pour montrer ou masquer les
messages dierreurs de IARC. Une fois que vous avez enlev® les messages
dierreur, ProFile change de nouveau li£tat de la TED "~ ¢ Admissible e de
facon a ce que vous puissiez retransmettre la déclaration de revenus dans
un nouveau TED.

Une fois les modifications
terminées, désactivez la case

Traitement 2139

Dans la bo'te de dialogue Fichier > Propri®t®s, siil y a un crochet vis-""-
vis le champ 2139, vous devriez informer votre client que le traitement de
sa déclaration risque de prendre plus de temps que prévu puisque I'ARC
a s®lectionn® ce ychier pour une r@vision pr@-cotisation. Le client peut
s’attendre que I'’ARC lui demande de soumettre certains documents ou
pi_ ces justiycatives.

Comment identiyer un ychier ACK manquant?

Advenant quiun obstacle siest pr@sent® lors du t®l®@chargement diun ychier
ACK sp®ciyque " partir du syst_ me de lARC, ciest possible que ce ychier ne
soit pas entreposé dans votre répertoire TED, et qu'il n'apparaisse plus comme
un nouveau ychier, disponible pour t®l®@chargement sur le syst me T1 TED en
direct plus.

Selon le syst me diexploitation que vous utilisez, la conyguration de WindowsMP
ou la vitesse de votre systeme, il se peut qu'’il ne soit pas possible d’automatiser
la transmission et le traitement des ychiers TED en direct plus dans le module
T1.

Les ®tapes suivantes vous seront utiles sil vous manque un ychier diaccus®

de r@ception qui nia pas ®t® t®I®charg® correctement. VVous saurez que tel est

le cas lorsque li®tat de la TED de ychiers clients sp®ciyques nia pas ®t® mis

jour (Accept®e ou Rejet®e) et quiil y a une entr®e dans lihistorique du ychier qui
indique quiun ychier ACK est disponible.

Si vous attendez un ychier diaccus® de r@ception qui prend plus de temps que

dihabitude, vous pouvez v@riyer le ychier client pour vous assurer que le proces-

sus de t®l®@chargement du ychier ACK nba pas ®t® interrompu.

Proc®dez comme suit pour rep®rer un ychier ACK sp@ciyque que ProFile nia

pas encore traité :

1 Vous aurez besoin du num@ro de r®f@rence pour r@cup®rer un ychier ACK
sp®ciyque. Ouvrez le ychier du client dont vous avez inclus les donn®es dans
la transmission TED.

2 Allez a Fichier > Propri®t®s.

3 V@riyez lthistorique du ychier. Localisez lientr®e : FTD-Transmis, puis s®lec-
tionnez cette action.

4 Dans le champ du m®mo au-dessous, ProFile afyche le num@ro de r@ference
dont vous aurez besoin pour r@cup@rer le ychier ACK manquant. Copiez ce
nume@ro de sorte que vous puissiez lientrer lors de votre prochaine session.

R®cup@ration manuelle du ychier ACK de TED en direct
plus

De temps en temps, vous souhaiterez peut-°tre r@cup@®rer un ychier ACK par-
ticulier du syst me de lARC qui nia pas ®t® t®l@charg® correctement lors diune
session antérieure.

Proc®dez comme suit pour r@cup®rer manuellement le ychier ACK :

1 Dans TED > Options > T1 > T1 EDI Internet, sélectionnez « Demander le
type de session avant de se connecter avec 'ARC ».

2 Cliquez OK.

3 Du menu TED, sélectionnez TED en direct plus.

4 Dans la bo’te de dialogue Type de session TED en direct plus, sélectionnez
R®cup@ration automatique diun ychier diaccus® de r®ception particulier.
Tapez le nom du ychier ACK que vous d®sirez r@cup@rer tel quiil appara’t

dans liHistoire sous Fichier > Propri®t®s. Vous pouvez copier/coller le nom ™
partir de Fichier > Propri®t®s.

5 Cliquez OK.

6 R®pGtez ces ®tapes pour chacun des ychiers ACK manquants.







